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[bookmark: _Toc71718064]Giới thiệu
Flying Fish là hệ thống quản trị nội dung (CMS) được dùng để xây dựng website (dành cho lập trình viên) và quản trị website. Với Flying Fish những người với kiến thức cơ bản về máy tính có thể quản trị nội dung cho website. 
Phần mềm được cài đặt trên nền Web do vậy không yêu cầu thêm phần mềm thứ 3 khác để sử dụng (ngoại trừ trường hợp cần xử lý hình ảnh, video, …). Nội dung được nhắc đến ở đây được hiểu theo nghĩa chung nhất gồm: văn bản, hình ảnh, video, ...
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[bookmark: _Toc71718065]Tài khoản người dùng và vai trò
Tài khoản đăng nhập:
· Email: 						-    Mật khẩu: 
[bookmark: _Toc71718066]Tài khoản người dùng
Có rất nhiều dạng website từ website cá nhân chỉ có 1 tài khoản cho đến website thương mại điện tử có hàng trăm ngàn tài khoản. Mỗi cá nhân đóng góp thông tin vào website thông qua tài khoản của chính họ, một tài khoản bao gồm 2 thông tin: tên truy cập (username hoặc email) và mật khẩu 
Một số website cho phép người dùng đăng ký tài khoản sau khi cung cấp vài thông tin cá nhân, một số website khác thì việc đăng ký tài khoản chỉ do người quản trị website thực hiện, trong trường hợp này người dùng nhận được thông tin tài khoản qua email. Một số website khác cho phép bạn đăng nhập bằng tài khoản Gmail, Yahoo hay Facebook,…
Mật khẩu được phân biệt chữ hoa với chữ thường, do vậy yêu cầu bạn phải gõ thật chính xác. Để đảm bảo anh toàn mật khẩu nên gồm: chữ hoa, chữ thường, ký tự đặc biệt, số và có chiều dài từ 6 ký tự trở lên, không nên sử dụng những mật khẩu như: 123456, abc, …
[bookmark: _Toc71718067]Truy cập ẩn danh
Bạn truy cập website, xem các thông tin, sử dụng các tính năng mà website cho phép nhưng không cần phải đăng nhập. Để tạo sự thuận tiện cho người dùng rất nhiều website khuyến khích đăng ký tài khoản và sau khi đăng nhập người dùng sẽ được cung cấp thêm nhiều tính năng, tiện ích.
Ngược lại, nếu không có tính năng đáng giá dành cho người dùng đăng ký tài khoản thì người quản trị website không nên đưa tính năng đăng ký thành viên vào website.
[bookmark: _Toc71718068]Truy cập định danh
Truy cập định danh là việc truy cập sau khi bạn đã đăng nhập bằng tài khoản. Lưu ý sau khi đăng nhập thì mọi thao tác bạn thực hiện có thể sẽ được lưu vết.
Các tính năng cung cấp thêm cho thành viên (người dùng có đăng ký tài khoản) thường là: thông tin dành riêng cho thành viên, tài liệu dành riêng cho thành viên, quản lý thông tin tài khoản và thông tin giao dịch (các website ecommerce), các tính năng thực hiện giao dịch, các tính năng quản trị website…
[bookmark: _Toc71718069]Vai trò của tài khoản
Mỗi tài khoản có những quyền truy cập khác nhau. Để giảm thời gian khi phân quyền người quản trị tạo ra các vai trò và phân quyền truy cập cho các vai trò này, tài khoản thuộc vai trò nào thì sẽ có những quyền truy cập đã được phân cho vai trò đó, một tài khoản có thể thuộc nhiều vai trò khác nhau.
Ngoài những vai trò được định nghĩa bởi người quản trị website thì còn có những vai trò đặc biệt khác được tích hợp sẵn.
[bookmark: _Toc71718070]Đăng nhập và các thao tác khác
[bookmark: _Toc71718071]Đăng nhập
Để đăng nhập anh/chị nhấn vào liên kết “Sign in” (thường nằm ở góc trên bên phải) hoặc truy cập vào đường dẫn đăng nhập (http://www.diachiwedsite/admincp). Màn hình đăng nhập thường bao gồm các thông tin sau:
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Sử dụng tên truy cập (hoặc có khi email) và mật khẩu để truy cập. Có thể đăng nhập bằng Facebook hoặc Chrome. Sau khi truy cập thì hệ thống tự động chuyển hướng người dùng về trang trước đó hoặc trang mặc định (dashboard).
[bookmark: _Toc71718072]Quên mật khẩu
Trường hợp quên mật khẩu thì nhấn vào liên kết “Recover Password” bên dưới của form đăng nhập hoặc truy cập đường dẫn http://www.diachiwedsite/secure/recoverpassword.aspx, hệ thống tự động chuyển sang form phục hồi mật khẩu như bên dưới.
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Địa chỉ email phải là địa chỉ sử dụng khi đăng ký tài khoản, các bước phục hồi mật khẩu:
· Truy cập trang Recover Password và cung cấp email của tài khoản.
· Hệ thống gửi email xác minh (nội dung xác minh và reset mật khẩu) đển email tài khoản.
· Người dùng nhấn vào liên kết reset mật khẩu trong email.
· Website hiển thị form yêu cầu người dùng cung cấp mật khẩu mới.
· Lưu ý mật khẩu phải đúng định dạng theo cấu hình của người quản trị, website gửi email xác nhận việc thay đổi mật khẩu về email tài khoản. 
[bookmark: _Toc71718073]Thanh công cụ
Đối với những tài khoản có quyền quản trị website, sau khi đăng nhập thành công góc dưới bên phải sẽ xuất hiện 1 thanh công cụ như sau:
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Để ẩn thanh công cụ thì nhấn vào nút mũi tên bên phải:
· Quản trị: là đường liên kết đến dashboard quản trị.
· Quản lý tập tin: quản lý toàn bộ các tập tin dữ liệu của website.
· Tạo trang: tạo trang mới
· Sửa mẫu: đang truy cập ở trang nào thì cho phép điều chỉnh lại trang đó.
· View Mode (Chế độ xem trang): ở chế độ View Mode sẽ ẩn đi các tính năng dành cho người quản trị website, để website hiển thị giống hoàn toàn như hiển thị đối với người dùng, ở chế độ Edit Mode ngược lại sẽ hiển thị thêm các tính năng để giúp quản trị website thao tác nhanh (xem mục cập nhật riêng rẽ từ Front end).
[bookmark: _Toc71718074]Menu “Quản lý”
Người quản trị sau khi đăng nhập thành công có thể điều chỉnh từng thành phần của website: trang, bài viết, hỏi đáp, logo, video, … từ phía Front end, nguyên tắc truy cập ở đâu điều chỉnh ở đó. Để điều chỉnh phải chuyển chế độ sang Edit mode, website sẽ hiển thị nút nhỏ “Quản lý”, tùy vào thành phần mà nhấn vào nút quản lý sẽ có những tính năng khác nhau, thông thường gồm:
· Cấu hình: một số cấu hình cơ bản
· Thêm mới: tùy vào đối tượng mà chúng ta có thể thêm mới: bài viết, trang, video, …
· Danh sách bài viết: tùy các đối tượng, chúng ta có thể xem danh sách: bài viết, trang…
[image: ]
[bookmark: _Toc71718075]Cấu hình chung và phân quyền trong menu “Quản lý”
Khi nhấn vào phần “Cấu hình” của menu “Quản lý”,  có 2 Tab thông tin chung cho tất cả phần:
· Cấu hình chung: cho phép cập nhật vài cấu hình hay gặp:
· Hiển thị tiêu đề?: hiển thị tiêu đề nhập bên dưới.
· Ẩn khi đã đăng nhập?: ẩn sau khi người dùng đăng nhập (không còn thấy).
· Ẩn khi chưa đăng nhập?: cho phép chỉ hiển thị sau khi đăng nhập thành công.
· Tên tính năng: tên của thành phần này.
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· Phân quyền: cho phép phân quyền được xem nội dung của thành phần.
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Khi cập nhật nội dung trong quản trị chúng ta thường gặp các dạng nút sau, ý nghĩa:
· Cập nhật: lưu lại các dữ liệu vừa chỉnh sửa, sau khi lưu màn hình sẽ giữ nguyên vị trí.
· Cập nhật & Mới: lưu lại các dữ liệu vừa chỉnh sửa, sau khi lưu màn hình sẽ chuyển sang chế độ tạo đối tượng mới.
· Cập nhật & Đóng: lưu lại các dữ liệu vừa chỉnh sửa, sau đó sẽ chuyển về trang danh sách.
· Thêm mới: là nút chuyển đến trang thêm mới hoặc lưu dữ liệu đối tượng vừa tạo và màn hình sẽ giữ nguyên vị trí.
· Thêm & Tiếp tục: lưu dữ liệu vừa tạo và màn hình sẽ chuyển sang tạo đối tượng mới.
· Thêm & Đóng: lưu giữ liệu vừa tạo và màn hình sẽ chuyển về trang danh sách.
· Xoá (Được chọn): xóa các đối tượng đã được đánh dấu chọn từ trang danh sách.
· Xoá: xóa đối tượng đang xem chi tiết.
· Sao chép: cho phép copy một bản sao y với bài viết đó
· View website: trở về đúng vị trí hiển thị của đối tượng ở front end.
· View page: xem chi tiết nội dung của đối tượng ở front end
Các nút hay gặp khi ở trang danh sách:
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Các nút hay gặp khi cập nhật nội dung của 1 đối tượng:
[image: ]
Các nút hay gặp khi thêm mới 1 đối tượng:
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[bookmark: _Toc71718077]Cấu hình
[bookmark: _Toc71718078]Cấu hình website
Truy cập qua menu: Quản trị/ Cấu hình website. Các tính năng gồm:
· Cấu hình chung:
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· Tên website - tên website
· Múi giờ: thông tin hiển thị lên website sẽ theo múi giờ này.
· Giao diện: website có thể được xây dựng trước nhiều giao diện, chọn giao diện ở đây để thay đổi giao diện Front end.
· Giao diện mobile: tương tự trên cho giao diện mobile
· Editor soạn thảo nội dung: chọn editor soạn thảo nội dung (WYSIWYG)
· Xóa vĩnh viễn người dùng?: người dùng sẽ bị xóa vĩnh viễn thay vì đánh dấu xóa.        
· Phân quyền: thiết lập các chính sách về tài khoản:
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· Tạm ngưng website?: Cho phép tạm ngưng website mà không cần thông qua IIS.
· Cho phép đăng kí tài khoản mới: Form đăng nhập sẽ có link dẫn đến trang đăng ký.
· Dùng email để đăng nhập:Cho phép user sử dụng email làm username khi đăng nhập.
· Hiện ô check Nhớ mật khẩu khi đăng nhập
· Yêu cầu người dùng nhập email hai lần khi đăng ký: Chỉ hoạt động khi cho phép đăng ký tài khoản mới, form đăng ký sẽ yêu cầu nhập email 2 lần để tránh sai sót.
· Yêu cầu xác thực email đăng ký: Chỉ hoạt động khi cho phép đăng ký tài khoản mới, yêu cầu xác thực qua email đăng ký.
· Yêu cầu phê duyệt trước khi người dùng mới có thể đăng nhập: Chỉ hoạt động khi cho phép đăng ký tài khoản mới, admin phải duyệt qua tài khoản mới có hiệu lực.
· Địa chỉ email dùng để nhận thông báo duyệt người dùng: Chỉ hoạt động khi cho phép đăng ký tài khoản mới + yêu cầu duyệt trước khi người dùng mới có thể đăng nhập, khi có người dùng đăng ký mới và cần duyệt thì hệ thống sẽ gửi email về địa chỉ này.
· Cho phép người dùng thay đổi tên hiển thị?: Phân biệt giữa tên hiển thị và tên truy cập, tên truy cập không được phép thay đổi.
· Sử dụng tài khoản người dùng từ hệ thống ngoài: Nếu hệ thống sử dụng tài khoản người dùng từ hệ thống ngoài như OpenID, Active Directory, …
· Định dạng lưu trữ mật khẩu: Định dạng lưu trữ mật khẩu trong cơ sở dữ liệu.
· Cho phép phục hồi mật khẩu?: Mở tính năng cho phép user tự phục hồi mật khẩu.
· Cho phép reset mật khẩu?: Mở tính năng cho phép người dùng tự reset mật khẩu.
· Yêu cầu đổi mật khẩu sau khi khôi phục hoặc reset lại?: Ở lần đăng nhập đầu tiên sau khi mật khẩu được reset hay khôi phục,hệ thống yêu cầu user phải thay đổi mật khẩu.
· Yêu cầu câu hỏi và câu trả lời bảo mật?: Chỉ hoạt động khi cho phép đăng ký tài khoản mới, form đăng ký sẽ hiển thị câu hỏi và câu trả lời bảo mật.
· Số ngày phải thay đổi lại mật khẩu: Quá thời gian này hệ thống sẽ yêu cầu người dùng phải thay đổi mật khẩu.
· Số lần nhập sai mật khẩu tối đa: Nếu nhập sai mật khẩu vượt quá con số này thì hệ thống sẽ không cho người dùng truy cập vào trang đăng nhập mà chuyển hướng về trang yêu cầu đổi mật khẩu. Lưu ý nếu gõ đúng tên truy cập ở tại trang đổi mật khẩu thì mật khẩu mới sẽ được gửi về email của người dùng.
· Số phút nhập sai mật khẩu tối đa: Thời gian hệ thống sẽ chuyển hướng đến trang yêu cầu đổi mật khẩu nếu người dùng nhập sai mật khẩu liên tục như trên.
· Độ dài mật khẩu tối thiểu: Độ dài tối thiểu của mật khẩu (chỉ có hiệu lực nếu không sử dụng biểu thức chính quy).
· Số ký tự đặc biệt tối thiểu trong mật khẩu: Tổng số ký tự đặc biệt bắt buộc phải có trong mật khẩu (chỉ có hiệu lực nếu không sử dụng biểu thức chính quy).
· Đánh giá độ mạnh của mật khẩu trên trang đăng ký: Hiển thị đánh giá độ mạnh của mật khẩu ở trang đăng ký.
Biểu thức chính quy quy định độ mạnh của mật khẩu: Biểu thức chính quy quy định chính sách đặt mật khẩu.
· Hiển thị Captcha trên trang đăng ký?: Chỉ hoạt động khi cho phép đăng ký tài khoản mới, hiển thị Captcha trên trang đăng ký để tránh đăng ký tài khoản tự động.
· Hiển thị Captcha trên trang đăng nhập?: Hiển thị Captcha trên trang đăng nhập để tránh dò mật khẩu tự động.
· Cấu hình SEO: cho phép cập nhật các cấu hình SEO mặc định:
· Thẻ "Title" mặc định
· Thẻ "Description" mặc định
· Thẻ Keywords mặc định.
· Script và thẻ meta khác: nơi khai báo các script hoặc thẻ meta khác, ví dụ script tracking goal, …
· Mã Google Analytics: nơi cập nhật đoạn code tracking của Google Analytics.
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· Thông tin công ty: thông tin cơ bản về đơn vị sở hữu website.
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· Cấu hình email: hệ thống cần 1 tài khoản email để gửi nhận tự động: gửi thông tin liên hệ, gửi email yêu cầu duyệt bài viết, … Để cấu hình email này từ màn hình “Cấu hình site” chuyển sang tab “Cấu hình email”:
· Email: địa chỉ email sẽ xuất hiện ở FROM của người nhận, lưu ý email này phải là email có thật.
· Email Alias: alias của email (không bắt buộc).
· SMTP User: thông thường là địa chỉ email tương tự ở mục Email.
· SMTP Password: mật khẩu của email, mật khẩu này sẽ được mã hóa.
· SMTP Server: địa chỉ IP của mail server.
· SMTP Port: port của hệ thống email.
· SMTP Requires Authentication?: hệ thống email có yêu cầu xác minh trước khi gửi.
· SMTP Use SSL?: email có sử dụng SSL.
· Kiểm tra gửi email: sau khi cấu hình xong nhập vào đây 1 địa chỉ có thật để kiểm tra cấu hình đúng hay sai, nếu email gửi đi được thì cấu hình đã đúng.
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[bookmark: _Toc71718079]Mẫu email thông báo
Hệ thống sẽ có gửi các email tự động, đây là nơi soạn thảo các mẫu email gửi tự động này. Truy cập menu: “Tiếp thị/Mẫu email thông báo”, chọn “Thêm mới” để thêm mới (lưu ý thêm mới phải tương thích với lập trình) hoặc chọn mẫu có sẵn để thay đổi nội dung:
· Mã mẫu email: mã email là duy nhất để sử dụng trong những trường hợp cụ thể.
· Tên mẫu: tên mẫu email để gợi nhớ trong quản lý.
· From name: tên xuất hiện trong email gửi (FROM sẽ từ email mặc định cấu hình trước).
· Reply to email: địa chỉ email sẽ nhận được reply.
· To email: địa chỉ email nhận thông báo, nhiều trường hợp gửi cho khách hàng thì không biết trước được địa chỉ này do vậy có thể bỏ trống.
· Cc email: địa chỉ email nhận thông báo dạng CC.
· Bcc email: địa chỉ email nhận thông báo dạng BCC.
· Từ khoá hỗ trợ: các từ khóa định nghĩa sẵn sẽ dùng trong tiêu đề / nội dung email gửi đi.
· Tiêu đề email: subject của email, trong tiêu đề có thể chèn từ khóa.
· Nội dung: nội dung của email, trong nội dung có chèn các từ khóa. Nội dung được soạn bằng HTML, CSS, nếu sử dụng hình ảnh thì hình ảnh phải được upload lên địa chỉ cụ thể.
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[bookmark: _Toc71718080]Mẫu câu thông báo
Hệ thống sẽ có hiển thị một số câu thông báo ở Front end, đây là nơi soạn thảo các mẫu thông báo này. Truy cập menu: “Tiếp thị/Mẫu câu thông báo”, chọn “Thêm mới” để thêm mới (lưu ý thêm mới phải tương thích với lập trình) hoặc chọn mẫu có sẵn để thay đổi nội dung:
· Mã: mã câu thông báo phải duy nhất trong hệ thống và khớp với lập trình.
· Tên mẫu: tên gợi nhớ cho quản lý.
· Nội dung: nội dung câu thông báo.
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[bookmark: _Toc71718081]Công cụ
[bookmark: _Toc71718082]Security Advisor
Là nơi cấu hình phổ biến ảnh hưởng đến bảo mật website cần thực hiện qua web.config mà không cần tác động trực tiếp đến tập tin này. Lưu ý tính năng này chỉ sử dụng cho lập trình nắm rõ. Truy cập qua menu “Tools/Security Advisor”.
[bookmark: _Toc71718083]Quản lý tập tin
Sử dụng như folder trên máy tính, là nơi quản lý tất cả các tập tin nằm trong thư mục Media hoặc thư mục riêng của từng người dùng. Cẩn thận trong việc sử dụng để tránh mất dữ liệu. Truy cập qua menu “Công cụ/Quản lý tập tin” hoặc truy cập trực Quản lý tập tin từ thanh menu phía dưới góc phải màn hình
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[bookmark: _Toc71718084]Dữ liệu đã xóa
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Tất cả nội dung đã xóa (bài viết, hỏi đáp, trang… lưu ý các tập tin đã xóa thì không khôi phục được) sẽ được lưu tại đây để cho phép phục hồi khi cần thiết. Truy cập menu “Công cụ/Dữ liệu đã xóa”.
· Tìm kiếm: gõ từ khóa để tìm kiếm đối tượng đã xóa.
· Phục hồi (chọn): đánh dấu đối tượng cần khôi phục để khôi phục trở lại vị trí cũ
· Xoá (chọn): đánh dấu đổi tượng cần xóa sau đó nhấn “Xóa (chọn)”.
[bookmark: _Toc71718085]Quản lý nâng cao
Gồm 4 phần:
· Quản lý URL: danh sách tất cả các URL tồn tại trong hệ thống được hiển thị ở 2 dạng: thân thiện (người dùng thấy) và URL đích (thực tế hệ thống xử lý).
· Cấu hình chuyển hướng 301: dùng nhiều trong trường hợp những đường dẫn cũ không còn nữa mà thay vào đó là đường dẫn mới, vì vậy cần cấu hình để khi người dùng truy cập được dẫn cũ thì hướng tự động tới đường dẫn mới mà không hiển thị lỗi 404 (đường dẫn không tồn tại).
· Khoá truy cập theo IP: cấu hình cấm truy cập website từ các IP cụ thể.
· Task queue: danh sách các task đang chạy bên dưới của website.
[bookmark: _Toc71718086]Quản lý thành viên
[bookmark: _Toc71718087]Danh sách thành viên
Truy cập qua menu: Thành viên/Danh sách thành viên. Danh sách bao gồm tất cả các tài khoản có trong hệ thống, có thể gồm cả tài khoản quản trị và tài khoản khách hàng. Các tính năng:
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· Tìm kiếm theo địa chỉ IP: Tìm kiếm thành viên qua tên hoặc qua IP.
· Liệt kê danh sách thành viên qua alphabet: nhấn vào ký tự tương ứng.
· Hiển thị danh sách người dùng đang bị khóa.
· Xóa thành viên: đánh dấu thành viên muốn xóa sau đó nhấn “Xoá (chọn)”.
· Xem thông tin thành viên: nhấn “Xem thông tin” trong Grid của thành viên tương ứng.
· Cập nhật thông tin của thành viên: nhấn “Quản lý” trong Grid của thành viên tương ứng:
· Thông tin tài khoản: 
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· Tên hiển thị: tên hiển thị của tài khoản.
· Username: tên truy cập.
· Đại chỉ Email: địa chỉ email rất quan trọng vì có thể sử dụng để đăng nhập (tùy cấu hình) và lấy lại mật khẩu.
· Mật khẩu: mật khẩu tài khoản.
· Người dùng phải đổi mật khẩu khi lần đầu đăng nhập: lần đăng nhập kế tiếp chương trình sẽ yêu cầu người dùng đổi mật khẩu.
· Khoá tài khoản: khóa không cho phép tài khoản đăng nhập vào hệ thống.
· Hiển thị trong danh sách thành viên: hiển thị tài khoản trong danh sách thành viên.
· Thông tin cá nhân: thông tin cá nhân của người sở hữu tài khoản.
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· Phân quyền: phân vai trò cho tài khoản, tùy vào vai trò mà tài khoản có những quyền khác nhau.
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· Hoạt động: ghi nhận một số hoạt động của tài khoản.
[image: ]
· Vị trí: ghi nhận một số thông tin về đăng nhập của tài khoản
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· Địa chỉ IP: IP của máy truy cập
· Số lần chụp: số lần đăng nhập thành công vào hệ thống
· Chụp lần đầu: lần đăng nhập đầu tiên
· Chụp lần cuối: lần truy cập gần nhất
[bookmark: _Toc71718088]Thêm thành viên
Truy cập qua menu: Thành viên/Thêm thành viên. Cung cấp một số thông tin để tạo tài khoản sau đó nhấn “Tạo tài khoản” để lưu thông tin:
· Tên hiển thị: không phải là tên truy cập (username) mà tương ứng với nickname.
· Tài khoản: tên truy cập
· Địa chỉ email: địa chỉ email có thể sử dụng để đăng nhập tùy vào cấu hình
· Mật khẩu: phải đáp ứng theo chính sách cấu hình
· Người dùng phải đổi mật khẩu ngay lần đăng nhập đầu: hệ thống tự động chuyển hướng sang trang đổi mật khẩu cho lần đăng nhập đầu tiên của người dùng.
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[bookmark: _Toc71718089]Danh sách vai trò
Truy cập qua menu: Thành viên/Quản lý vai trò. Danh sách bao gồm tất cả các vài trò có trong hệ thống. Các tính năng:
· Thêm mới: nhập tên vai trò mới sau đó nhấn để thêm mới vai trò.
· Xóa vai trò: đánh dấu vai trò cần xóa sau đó nhấn “Xoá (chọn)”. Lưu ý cẩn thận trong việc xóa vai trò vì ảnh hưởng rất lớn đến phân quyền.
· Sửa vai trò: nhấn “Sửa” trong Grid ở vai trò tương ứng, nhập thông tin cần chỉnh sau đó nhấn “Cập nhật” để lưu thông tin.
· Xem danh sách thành viên thuộc vai trò hoặc thêm thành viên mới vào vai trò: nhấn “Xem/Sửa x thành viên” trong Grid ở vai trò tương ứng.
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[bookmark: _Toc71718090]Phân quyền chức năng
Hệ thống đã được tích hợp sẵn rất nhiều module, mỗi module lại có các tính năng khác nhau: thêm, xóa, sửa, duyệt, … Để phân quyền tính năng sau khi đăng nhập vào quản trị truy cập vào mục “Thành viên/Phân quyền chức năng”, chọn vai trò cần phân quyền sau đó đánh dấu vào các tính năng sau đó nhấn cập nhật:
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[bookmark: _Toc71718091]Theo dõi hoạt động quản trị
Tất cả các thao tác của người quản trị đều được hệ thống ghi nhận lại, để xem chi tiết truy cập “Thành viên/ hoạt động quản trị”. Tính năng này nên phân quyền để hạn chế số lượng người truy cập và xóa theo 1 chính sách đảm bảo.
· Người dùng: địa chỉ email của người đã thực hiện
· Hoạt động: hành động đã thực hiện
· Đối tượng: đối tượng chịu tác động của hành động
· Thao tác từ URL: đường dẫn trang quản trị mà người dùng đã thực hiện
· Địa chỉ IP: địa chỉ IP từ máy của người đã thực hiện.
· Ngày thao tác: ngày người dùng thực hiện hành động
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[bookmark: _Toc71718092]Quản lý cấu trúc trang website
[bookmark: _Toc71718093]Định nghĩa về trang
Trang là đơn vị thể hiển cấu trúc website, mỗi trang có thể là nơi chứa nhiều nội dung: bài viết, hình ảnh, video, … hoặc là đường liên kết đến các ứng dụng cụ thể, ví dụ: trang chủ, sơ đồ site, liên hệ, … hoặc đơn giản là đường liên kết đến ứng dụng ngoài.
Trang được phân thành nhiều cấp, ở mỗi cấp trang đều có thể chứa nội dung. Để thuận tiện cho người truy cập đề xuất cấp trang không quá 3 cấp.
[bookmark: _Toc71718094]Danh sách trang
[image: ]
Truy cập menu “Trang/Dang sách trang”. Đây là nơi hiển thị tất cả các trang có trong website, từ danh sách trang có thể:
· Thêm mới trang: nhấn vào nút “Thêm mới trang”.
· Tìm kiếm trang: gõ từ khóa cần tìm kiếm vào ô bên dưới Tên trang.
· Xóa trang: đánh dấu trang cần xóa sau đó nhấn “Xoá (chọn)”. Lưu ý chỉ được phép xóa trang rỗng và không chứa trang con.
· Xem nội dung trang ngoài Front end: nhấn vào nút “Xem” của trang tương ứng trong danh sách.
· Điều chỉnh nội dung trang: nhấn vào nút “Sửa” của trang tương ứng trong danh sách.
· Sắp xếp thứ tự trang: dùng các mũi tên bên phải của danh sách.
[bookmark: _Toc71718095]Thêm mới trang
Truy cập từ menu “Trang /Thêm mới trang”. Thông tin tạo mới trang tương tự như Thêm mới trang từ Front end.
[bookmark: _Toc71718096]Phân quyền truy cập trang
Để phân quyền cho phép vai trò được thao tác trên trang, truy cập menu “Trang/Phân quyền truy cập trang”. Chọn vai trò cần phân quyền, chọn các trang cần phân quyền và nhấn vào các mũi tên qua lại để thực hiện
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[bookmark: _Toc71718097]Thanh điều hướng
Website có nhiều vị trí dành cho trang, để sắp xếp nhanh vị trí của các trang (tổ chức lại cấu trúc website) truy cập menu “Trang/Thanh điều hướng”, chọn vị trí trang cần sắp xếp sau đó dùng mũi tên tương ứng để thêm hoặc bớt trang vào vị trí đã chọn.
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[bookmark: _Toc71718098]Quản lý bài viết
[bookmark: _Toc71718099]Danh sách bài viết
Truy cập menu “Bài viết/Danh sách bài viết”. Đây là nơi hiển thị tất cả các bài viết có trong website, từ danh sách bài viết có thể:
· Thêm mới bài viết: nhấn vào nút “Thêm mới”.
· Tìm kiếm trang: chọn 1 hoặc nhiều các tiêu chí như Trang, Ngày bắt đầu hiển thị,Đến ngày, Tiêu đề chứa 
· Xóa bài viết: đánh dấu bài viết cần xóa sau đó nhấn “Xoá (chọn)”.
· Điều chỉnh nội dung bài viết: nhấn vào nút “Sửa” của bài viết tương ứng trong danh sách.
· Sắp xếp thứ tự và số lượt người đọc: nhập số thứ tự bài viết (số cao đứng trước) và số lượt người truy cập (mặc định số này tăng lên 1 khi có 1 người xem) sau đó đánh dấu bài viết và nhấn “Cập nhật”.
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[bookmark: _Toc71718100]Quản lý Sản phẩm
[bookmark: _Toc71718101]Danh sách sản phẩm
Truy cập menu “Sản phẩm /Danh sách sản phẩm”. Đây là nơi hiển thị tất cả các sản phẩm có trong website, từ danh sách sản phẩm có thể:
· Thêm mới sản phẩm: nhấn vào nút “Thêm mới”.
· Tìm kiếm: chọn 1 hoặc nhiều các tiêu chí như Trang, Tên sản phẩm
· Xóa sản phẩm: đánh dấu sản phẩm cần xóa sau đó nhấn “Xoá (chọn)”.
· Điều chỉnh sản phẩm: nhấn vào nút “Sửa” của sản phẩm tương ứng trong danh sách.
· Sắp xếp thứ tự và số lượt người đọc: nhập số thứ tự sản phẩm (số cao đứng trước) và số lượt người truy cập (mặc định số này tăng lên 1 khi có 1 người xem) sau đó đánh dấu sản phẩm và nhấn “Cập nhật”.
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[bookmark: _Toc71718102]Danh sách thuộc tính sản phẩm
Truy cập menu “Sản phẩm /Thuộc tính sản phẩm”. Đây là nơi hiển thị tất cả các sản phẩm có trong website, từ danh sách sản phẩm có thể:
· Thêm mới thuộc tính: nhấn vào nút “Thêm mới”.
· Xóa thuộc tính: đánh dấu thuộc tính cần xóa sau đó nhấn “Xoá (chọn)”.
· Điều chỉnh thuộc tính: nhấn vào nút “Sửa” của thuộc tính tương ứng trong danh sách.
· Sắp xếp thứ tự: Tương tự sản phẩm và bài viết
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[bookmark: _Toc71718103]Nội dung khác
[bookmark: _Toc71718104]Danh sách Banner
Truy cập menu “Nội dung khác /Banner”. Đây là nơi hiển thị tất cả các banner có trong website, từ danh sách banner có thể:
· Thêm mới banner: nhấn vào nút “Thêm mới”. 
· Tìm kiếm: chọn 1 trang để hiện thị banner có trong trang đó.
· Upload nhiều ảnh: tải lên nhiều tấm ảnh cùng lúc, khi muốn hiển thị thì vào chỉnh sửa từng tấm chọn chuyên mục và nội dung
· Xóa banner: đánh dấu banner cần xóa sau đó nhấn “Xoá (chọn)”.
· Điều chỉnh nội dung banner: nhấn vào nút “Sửa” của banner tương ứng trong danh sách.
· Sắp xếp thứ tự: nhập số thứ tự banner (số cao đứng trước) sau đó nhấn “Cập nhật”.
[image: ]
[bookmark: _Toc71718105]Mô hình cập nhật nội dung
[bookmark: _Toc71718106]Cập nhật từ Front End
Mục đích cho phép người quản trị truy cập ở đâu điều chỉnh tại đó thông quan menu “Quản trị”. Các tính năng cho phép cập nhật hạn chế hơn so với cập nhật tập trung từ Back End. Các thành phần có thể cập nhật từ Front end sẽ mô tả lần lượt bên dưới: 
[bookmark: _Toc71718107]Cập nhật banner 
Truy cập vào banner cần cập nhật, các tính năng gồm:
[image: ]
· Trang: là trang mà banner sẽ hiển thị, có thể chọn nhiều trang.
· Vị trí: vị trí của banner
· Mở trang mới: tùy chọn cho phép khi nhấn vào banner thì sẽ mở ra 1 tab mới 
· Tiêu đề: tiêu đề để phân biệt banner
· Liên kết (URL): đường dẫn đến khi nhấn vào banner.
· Hình ảnh: hình ảnh của banner.
Lưu ý: Kích thước banner trang chủ ngang x cao = 1920px × 1080px
Lưu ý 2: nội dung từ “Tiêu đề” cho đến “Hình ảnh” sẽ phân biệt theo từng ngôn ngữ, để cập nhật cho ngôn ngữ nào thì chọn tab ngôn ngữ tương ứng
[bookmark: _Toc71718108]Cập nhật trang
Truy cập vào trang cần cập nhật, nhấn vào “Sửa trang” từ thanh công cụ bên dưới. Thông tin cho phép chỉnh sửa gồm 4 tab: “Cấu hình”, “Phân quyền”, “Cấu hình SEO”, “Cấu hình Sitemap”. Sau khi cung cấp thông tin nhấn nút tương ứng để lưu lại, các tab gồm:
· Cấu hình: gồm các thông tin sau:
[image: ]
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· Tên trang: tên hiển thị của trang, ví dụ: Trang chủ, tin tức, …
· Đường dẫn (URL): đường dẫn phía sau tên miền được hiển thị trên thanh địa chỉ. 
· Mô tả: mô tả ngắn của trang, có thể không sử dụng tùy vào thiết kế giao diện.
· Cho phép click: cho phép cấm không cho người dùng click vào trang (tự động thêm ký tự # vào URL).
· Trang giao diện: các mẫu giao diện hiển thị ngoài giao diện, được lập trình sẵn.
· Trang cha: trang tổ chức thành nhiều cấp.
· Hiển thị: cho phép hiển thị hay ẩn trang.
· Hình ảnh: hình ảnh của trang, có thể không sử dụng tùy vào thiết kế giao diện.
· Cho phép cache ở trình duyệt?: cấu hình trình duyệt tự động Cache nội dung khi xem chi tiết của trang.
· Hiển thị ở sơ đồ website?: đường dẫn của trang sẽ hiển thị ở sơ đồ site dành cho người xem.
· Mở trang mới: khi nhấn vào xem chi tiết trang sẽ mở tab mới.
· Ẩn khi đăng nhập?: cho phép cấu hình ẩn sau khi người dùng đăng nhập thành công (không còn thấy).
· Ngày tạo: ngày tạo trang lần đầu tiên
· Lần điều chỉnh cuối: lần điều chỉnh thông tin trang gần nhất.
· Điều chính cuối cùng bởi: người điều chỉnh thông tin trang gần nhất.
· Phân quyền:
· Quyền được phép xem trang này: Vai trò nào được phép xem thông tin, mặc định khi tạo trang thì tất cả vai trò đều xem được nội dung.
· Quyền được phép quản lý nội dung trong trang này: Vai trò nào được phép quản lý nội dung, mức độ quản lý tùy theo phân quyền bên trong Back end.
[image: ]

· Cấu hình SEO: cho phép cập nhật các cấu hình SEO của trang:
· Thẻ Title: thẻ Title của trang, nếu không có sẽ lấy tên trang + title mặc định.
· Thẻ Description: thẻ Description của trang, nếu không có thì lấy tên trang + Description mặc định.
· Thẻ “Keywords”: thẻ Keywords của trang, nếu không có thì bỏ trống
· Đường dẫn Canonical: thẻ Canonical của trang, khai báo khi nội dung trùng lắp.
· Thẻ Meta nâng cao:nơi khai báo các script, thẻ meta khác,như script tracking goal, …
[image: ]
· Cấu hình Sitemap: là nơi cấu hình hiển thị của đường dẫn trang trên file sitemap.xml (định hướng cho search engine):
[image: ]
· Tần suất thay đổi: khai báo tần suất thay đổi nội dung của trang.
· Mức độ ưu tiên: mức độ ưu tiên của trang (so với nội dung khác trong website).
· Hiển thị ở sitemap?: cho phép đường dẫn trang xuất hiện hoặc ẩn trong sitemap.xml.
[bookmark: _Toc71718109]Cập nhật bài viết
Truy cập vào bài viết cần cập nhật, nhấn vào biểu tượng “Sửa” bên cạnh tiêu đề bài viết. Thông tin cho phép chỉnh sửa gồm các tab: “Nội dung”, “Hình ảnh”, “Thuộc tính”, “Cấu hình SEO”. Sau khi cung cấp thông tin nhấn nút tương ứng để lưu lại, các tab gồm:
· Nội dung:
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· Trang: chọn trang của bài viết.
· Tiêu đề: tiêu đề của bài viết.
· Tiêu đề phụ: tùy vào giao diện mà trường này có thể sử dụng hoặc không.
· Đường dẫn (URL): đường dẫn phía sau tên miền được hiển thị trên thanh địa chỉ.
· Mô tả ngắn: mô tả ngắn của bài viết, thường dùng hiển thị ở trang danh sách bài viết.
· Nội dung:  nội dung chi tiết của bài viết, có thể chèn: hình ảnh, video, flash, ……
· Mở trang mới: khi nhấn vào xem chi tiết trang sẽ mở tab mới.
· Duyệt hiển thị: chỉ có admin mới có quyền check chọn cho hiển thị ngay bài viết.
· Ngày bắt đầu hiển thị: ngày bài viết bắt đầu hiển thị cho người xem.
· Đến ngày: ngày bài viết kết thúc hiển thị cho người xem.
· Hình ảnh:
· Nếu là bài viết tạo mới hoàn toàn thì hình ảnh đại diện bài viết được chọn bằng nút Select phía dưới trường Nội dung. Chọn hình từ máy tính để cập nhật cho bài viết, sau khi nhấn cập nhật để lưu thông tin thì hệ thống sẽ tự sinh ra thêm các tab Hình ảnh, Thuộc tính.
· Nếu muốn thay đổi hình ảnh thì xóa ảnh cũ và cập nhật ảnh mới, để xóa ảnh chọn ảnh cần xóa bằng cách tick vào ô vuông sau đó nhấn “Delete (selected)”
[image: ]
Lưu ý: để thực hiện thao tác Xóa hoặc Cập nhật thêm ảnh, anh/chị chỉ sử dụng cụm 3 nút có trong tab Hình ảnh, không sử dụng nút Xoá  và Cập nhật ở thanh công cụ trên cùng vì út Cập nhật sẽ chỉ lưu thông tin phần Nội dung và nút Xóa (màu đỏ) là xóa cả bài viết. 
· Thuộc tính
· Một số bài viết sẽ có thể có thuộc tính
· Chọn “thuộc tính mới”, điền tiêu đề, nội dung sau đó chọn thêm mới để tạo 1 thuộc tính.
· Khi muốn sửa 1 thuộc tính, chọn thuộc tính cần sửa, sửa ở phần bên phải sau đó ấn cập nhật.
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[bookmark: _Toc71718110]Cập nhật sản phẩm
Truy cập vào sản phẩm cần cập nhật, nhấn vào biểu tượng “Sửa” bên cạnh tiêu đề sản phẩm. Thông tin cho phép chỉnh sửa gồm các tab: “Nội dung”, “Hình ảnh”,”Tab thông tin”, “Sản phẩm liên quan”, “Cấu hình SEO”. Sau khi cung cấp thông tin nhấn nút tương ứng để lưu lại, các tab gồm:
· Nội dung:
[image: ]
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· Trang: chọn trang của sản phẩm.
· Mã sản phẩm: mã của sản phẩm
· Giá: giá của sản phẩm
· Giá thị trường: Giá cũ (khi có giảm giá/khuyến mãi)
· Tên sản phẩm: Tên sản phẩm
· Tiêu đề phụ: Tùy layout mà trường này có sử dụng hoặc không
· Tiêu đề phụ: 1 trường để đưa thông tin ra giao diện.
· Đường dẫn (URL): đường dẫn hiển thị phía sau tên miền hiển thị trên thanh địa chỉ. 
· Mô tả ngắn: thông tin của sản phẩm (bên cạnh hình ảnh sản phẩm ở trang chi tiết)
· Nội dung:  nội dung chi tiết của sản phẩm
· Mở trang mới: khi nhấn vào xem chi tiết trang sẽ mở tab mới.
· Duyệt hiển thị: chỉ có admin mới có quyền check chọn cho hiển thị ngay sản phẩm.
· Ngày bắt đầu hiển thị: ngày sản phẩm bắt đầu hiển thị cho người xem.
· Đến ngày: ngày sản phẩm kết thúc hiển thị cho người xem.
· Hình ảnh
Thao tác giống phần hình ảnh của bài viết
[image: ]
· Tab thông tin
Thao tác giống tab thuộc tính của bài viết
[image: ]
· Bài viết liên quan 
[image: ]
· Chọn nhận xét/comment của người dùng để hiển thị trong trang chi tiết sản phẩm
· Cách sử dụng: 
· Lọc bài viết theo trang (1) hoặc theo tên 
· Chọn bài viết từ bảng bên dưới (2) 
· Click vào mũi tên qua phải (3). 
· Bài viết được chọn sẽ được đưa qua bảng bên phải (4) 
· Sản phẩm liên quan
· Thao tác giống bài viết liên quan, tab này đi theo gói, không sử dụng.
[bookmark: _Toc69129536][bookmark: _Toc71718111]Cập nhật thuộc tính sản phẩm
Truy cập vào Sản phẩm >> Thuộc tính Sản phẩm . Chọn thuộc tính và click vào nút sửa 
· Thuộc tính sản phẩm: Hiển thị thông tin cơ bản của thuộc tính
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· Trang: chỉ những sản phẩm thuộc những trang được chọn mới có thuộc tính này.
· Loại thuộc tính: phân loại thuộc tính
· Tùy chọn: cho phép thuộc tính hiển thị ở trang chi tiết, danh sách hoặc đặt hàng 
· Kiểu dữ liệu: 1 thuộc tính có thể có 1 trong 3 kiểu:
· Dạng text: thông tin nhập bằng tay
· Chọn 1 giá trị: chọn 1 giá trị duy nhất 
· Chọn nhiều giá trị: chọn 1 hoặc nhiều giá trị 
· Kiểu lọc: chỉ sử dụng ở những website có bộ lọc
· Hiển thị? : cho phép thuộc tính có hiển thị hay không
· Tên thuộc tính: tên để phân biệt các thuộc tính (trong CMS)
· Tên hiển thị: tên hiển thị bên ngoài
· Giá trị khởi tạo
· Thêm, xóa, sửa hoặc đổi vị trí các giá trị của thuộc tính
· Thêm mới giá trị: chọn Giá trị mới, điền vào ô Giá trị rồi chọn Thêm mới
[image: ]
Cánh Cam – Tài liệu hướng dẫn quản trị website		4
image2.png
bang nhap

Vui 1ong nhap Email & mat khau
& Email

& Matknau

O Luu mat khdu

Dang nhap

Quén mat khdu Dangky




image3.png
Quén mat khiu

Vi 1ong nhap dia chi email

‘Hinh anh m6i




image4.png
S 4

PQuantr; | RSiamac | @ Cauhinh ma: .Taomng @ sitatran, | N





image5.png
Tin doanh neniep T o oo van

Bai viét

© Céu hinh & Thémmsi Danh sich bai viét





image6.png
C4u hinh tinh nang

Céu hinh Bai viét Céu hinh chung Phén quyén

Css Class

Wrapper top

Wrapper bottom <isection>

Resource File:

Resource key (cdch nhau *

Hién thi tigu 687
An khi @3 ging nhap?

An khi chua dang nhap?

E3VI EEEN

Téntinh nang Bai viét

Cép nhat

Preview

Hién thi

Hily b3

Xoa




image7.png
Céu hinh Céu hinh chung Phan quyén

Quyén duoc phép xem ndi dung
OChi Administrators m&i duoc phép.

@A
All Users O Authenticated Users

strators, Content Administrators va céc vai trd duoc chon sau ddy duoc phép.

O Quan Iy ndi dung () Role Administrators




image8.png




image9.png
Capnnat  Capnhat&Moi  Capnhat&Dong  Saochép -




image10.png




image11.png
Cau hinh website: Lavie Cap nhat

inh chung Phén quyén Céu hinh SEO Théng tin cong ty Cau hinh email

Tén websi Lavite
M gie (GMT+07:00) Bangkok, Hanoi, Jakarta v
Giao dién default M| ©FREET || ©
Giao dién mobile. Trang méc dinh vie
Editor soan thao ni dung RadEditor M ©
Giao dién trang ca nhan Trang méc dinh v e

Yéu chu SSL trén tht ca cctrang? L) ©

X6a vinh vi&n ngusi ding? Néu khang check, thao tac x6a ngusi diing chi dénh déu bi xoa thay vi x6a vinh vién ngusi ding. @




image12.png
Phén quyén chung

Tam ngung website?

Cho phép dang kj tai khoan moi?

Ding email dé déng nhap?
Hién 6 check Nh& mat khu khi déing nhap?

Yéu céu ngudi ding nhap email hai In khi dang ky?

Yéu ciu xac thuc email dang ky?

Yéu cdu duyét truéc khi ngui dung méi c6 thé dang nhap?

‘Bia chi email ding a& nhén théng bio duyét nguoi ding

Cho phép ngui diing thay déi tén hién thi?
Si dung tai khoan ngudi ding tir hé théng ngoai

Binh dang luu trir mét khdu

Cho phép phuc hdi mat khdu?

Cho phép reset mat khau?

Yéu cdu ddi mat khdu sau khi khéi phuc hodc reset lai?
Yéu cu cau hdi va cau tré I6i bao mat?

S ngay phai thay ddi lai mat khdu

O @ Chinh sira Théng diép dng website

e

Oe
Oe
Clear Text in db
)
)
Oe

Oe




image13.png
S6 1dn nhap sai mat khiu téi da 10

S6 phut nhap sai mat khiu téi da 5

Dinh gia 46 manh cia mat khiu trén trang dang ky ) @

Biéu thirc chinh quy quy dinh 46 manh cia mét khdu

Hién thi Capicha trén trang dang ky? L) ©

Hién thi Captcha trén trang dang nhap? ) ©




image14.png
Céu hinh chung

E3VI EEEN

Phan quyén Cau hinh SEO

The "Title” méc dinh (60 - 80 kj t)

Thé "Description” méc dinh (155 ky tu)

Thé "Keywords” mac dinh

Script va thé meta khac

Ma script Google Analytics

Thang tin cong ty

Lavite

Céu hinh email




image15.png
Céu hinh chung

Phan quyén Céu hinh SEO

Tén cong ty

Bia chi

Dién thoai

Fax

Email

Théng tin cong ty

Lavite

C4u hinh email




image16.png
Cau hinh chung

Phan quyén Céu hinh SEO

Email

Email Alias

SMTP User

SMTP Password

SMTP Server

SMTP Port

'SMTP Requires Authentication?
SMTP Use SSL?

Kiém tra giri email

Théng tin cong ty

hello@lavite.com.vn

hello@lavite.com.vn

@avite#@

smtp.zoho.com

587





image17.png
Mau email théng bao

Thém mau moi
AccountApprovedNotification
ApprovalRequestNotification
ApprovalRequestRejectionNotification
ContactFormNotification
EmailSubjectNotification
HashedPasswordEmaillessage
JobApplyNolification

M&u email G4t hang
NotifyAdminofiNewUserRegistation
PasswordEmailliessage
RegisterConfirmEmailNotification
ResetPasswordNotification
SendQuestionNotification

M3 méu email*

Tén méu*

From name

Reply to email

To email

Cc email

Bee email

Tirkhéa hé tro

BEvi

Tiéu 6& email

Noi dung

Thém moi

Bs oBER-[9-0- ]300 NS

B 7 U e

A~ mycse I





image18.png
Chinh stra mau cau théng bao

Thém m&u méi
AccessDeniedMessage
CheckoutAsGuestMessage
CheckoutCompletedhiessage
EditAccessDeniedMessage
EmailSubjectThankYouMessage
InvalidEmailMessage
JobApplyThankYouMessage
LoginFailedMessage
PasswordStrengthErrorMessage
‘SendQuestionThankYoulessage
UserAlreadyRegisteredMessage

Ma*

Tén miu*

EIVI  EEEN

Néi dung

Thém moi

I RN F ECEFIT I L

[Nome

e e e ] tome

B 7 U ahe

A - & ~[appiycss L. o] -

0-0-5

Bl costom s 8

[/ Design ] <> v

Words: 0 Characters: 0





image19.png
Xem dang khac

€ > @ G E

IDatarSites/imedia

3 21img
3l 3hethong

G 4-home

G ssp

(3 6-tailieunuongden
3 img2

& tintuc i tin-tuc





image20.png
D ligu d& x6a Phuc hdi (Chon)

Tir khoa Tim kiém
Tén Loai dif liéu Xéa béi Ngay xéa a
test nut bam News admin@canhcam.vn 06/05/20213:29 CH ]
KOHNAN JAPAN ~ chudi siéu thi Nhat Ban tham gia phan phdi Bng Trung Ha Théo Hector 2 News. admin@canhcam.vn 29/04/2021 401 CH 8]
KOHNAN JAPAN ~ chudi siéu thi Nhat Ban tham gia phan phdi Bng Tring Ha Théo Hector 3 News. admin@canhcam.vn 29/04/2021 401 CH a
KOHNAN JAPAN ~ chudi siéu thi Nhat Ban tham gia phan phdi Bng Trung Ha Théo Hector 4 News. admin@canhcam.vn 29/04/2021 401 CH 8]
Chi Pham Ngoc Thién Kim News. admin@canhcam.vn 19/04/2021 433 CH a





image21.png
Danh sach thanh vién Thém thanh vién  Xudt Excel

Tim kiém Tim kiém theo dia chi IP
Hién thi ngudi ding bi khéa
TétcAABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Ngay ding ky (u}
1 Team Sale 05/05/2021 Xem théng tin Quan Iy a
2 Ms Tuyét 05/05/2021 Xem théng tin Quan Iy 8]
3 Admin 18/02/2013 Xem théng tin Quan Iy a





image22.png
Théngtintaikhoan ~ Thongtincanhan  Phanquyén  Hoatdéng Vit
Tén hién thi Team Sale
Taikhoan dongtrunghathaohector@gmail.com
i chi emal dongtrunghathaohector@gmail.com
Mat khdu

Nguoi dung phai d8i mat khiu khi 14n ddu dang nhap?

Khoa tai khoan?

Oe

Khoa tai khodn @




image23.png
Quan ly tai khoan Team Sale

Théng tin tai khoan

Théng tin ca nhan

Hoatdong Vit

(GMT-+07:00) Bangkok, Hanol, Jakarta

Ten

Ho

inh

Tinh/Thanh phé




image24.png
Théng tintai khoan  Théng tin cé nhan Phan quyén Hoatdéng  Vitri

Content Administrators v Thém thanh vién vao quyén nay

@ Authenticated Users® Administrators




image25.png
Théng tintéikhodn  Thng tin c nhan Phén quyén Hogtdong Vit

Ngaytao  05/05/2021 6:08:52 CH

Hoat déng cudi

Lén dang nhdp cudi
Lén 4i mat khéu cudi
Lén khoa cudi

Sblan thy mtkhdusai 0

S61dn thir tra 16 mat khdu sai 0




image26.png
khoan Team Sale Cap nhat

Quan ly

Thang tin tai khoan Thang tin cé nhan Phan quyén Hoat déng
X6a dia diém ngudi ding
STT Dia chi IP Tén méy chi 56 an chup Chyp fén dau Lan chup cudi

No records to display.




image27.png
Thém thanh ‘Tao tai knodn
Thong tin tai khoan
Tén hién thi )
Taikhoan )
i chi emal )
Mat khdu )

Noui ding phai d5i mat khdu khi lin du dang nhap? L) @




image28.png
Quan ly vai tro

STT Tén vaitrd

(w)
1 Administrators Stta Xem/Sira 3 thanh vién [u]
2 Authenticated Users Stta Xem/Sira 3 thanh vién a
3 Content Administrators Stta Xem/Sira 0 thanh vién [u]
4 Quan Iy néi dung Sira Xem/Sta 0 thanh vién O
5 Role Administrators Stta Xem/Sira 0 thanh vién [u]





image29.png
Phan quyén

Nhém quyén

Phén quyén theo vai trd.

Tim kiém

+Quén Iy néi dung

STT Ten Nhém quyen Vai trb c6 quyen
+ Administrators

1 Xem Dashboard He théng +Quén Iy néi dung Thay d6i
+Xif Iy don hang

2 Quanlyngi dung website Heé théng + Administrators Thay d6i

3 Quinlygiao dien Hé théng + Administrators Thay d6i

4 KHONG dugc phép cau hinh tinh nang. Hé théng + Administrators. Thay d6i
+ Administrators

5 Browse va upload file He théng + Content Administrators Thay di





image30.png
Hoat dong quan tri

Tir knoa

X6a (Chon) | X6a hoat dong cii han

90

Tim

Kiém

ngay

Ngui ding Hoat déng Déi turgng Thao téc tir URL ia chi IP m“-‘*’"‘“ (@]
admin@canhcamvn Update site Lavite /AdminCP/SiteSettings.aspx 27.74.246.127 ;;/gsc/:azw a
2
e (s B FER /AJmInCP/ModuleSettings aspx? 57 7, 54 157 11/05/2021
248 219 CH
11/05/2021
admin@canhcamvn Undate email template JobAnblvNotification JAdminCP/NotificationTemplate acox 27 74 246,127 M





image31.png
Danh sach trang Thém méitrang | RGEY(eIY)
Tén trang =]
Trang chii Xem St =]
Cau chuyen thuong hicu Xem Sia =]
|— Gigi thieu Xem Sita o
|— V& Lavite Xem Sita (m]
|— Tam nhin - S& ménh Xem Sita o
|— Gia tri 8t 16 Xem Sita (m]
| Trang trai - Nha may Xem St =]
| Cau chuyén nha séng 1ap Xem Sia =]
| Gidi thuéng Xem St O .
| Nha phan phéi Xem Sia =]
San pham Xem St =]
1%





image32.png
Phan quyen truy cap trang

Trang chil

Cau chuyén thuong hiéu

Cau chuyén thuong hiéu >> Gioi thiéu

Cau chuyén thuong hiéu >> Vé Lavite

Cau chuyén thuong hiéu >> TAm nhin - Sir ménh
‘Cau chuyén thuong hiéu >> Gia tr cdt 161

‘Cau chuyén thurong hiéu >> Trang trai - Nna may
‘Cau chuyén thuong hiéu >> Cau chuyén nha sang 1ap
Cau chuyén thuong hiéu >> Gidi throng

‘Cau chuyén thuong hiéu >> Nha phan phéi

'San pham

San pham >> San phm Lavite san xudt

San pham >> San pham Lavite phan phdi

Tin tirc & Bao chi

Tin tirc & Bao chi >> Tin bao chi

Tin tirc & Bao chi >> Tin doanh nghiép

Tin tirc & Bao chi >> Tin thi trrong

€>

Vaitro




image33.png
Chon trang

‘Cau chuyén thirong higu >> GiGi thiéu
Cau chuyén thirong higu >> V& Lavite

‘Cau chuyén thirong higu >> Tam nhin - Stz ménh

‘Cau chuyén thirong higu >> Gia tr c6t iGi

‘Cau chuyén thirong higu > Trang trai - Nha may

‘Cau chuyén thirong hiéu >> Cau chuyén nha sang 13p
‘Cau chuyén thirong hiéu >> Gidi thiréng

‘Cau chuyén thirong hiéu >> Nna phan phéi

San pham >> San pham Lavite san xudt

San pham >> San pham Lavite phan phdi

Tin tirc & Bo chi >> Tin bio chi

Tin tirc & Bao chi >> Tin doanh nghiép

Tin tirc & Bao chi >> Tin thi trong

Tin tirc & Bao chi >> Bép nha ban

Thur vién kién thizc >> Cau hdi thuong gap

Thur vien kién thisc >> Bai viét
Thr vién kién thirc >> Tai liéu

€>

Vit trang
Trang chil
Cau chuyén thuong hiéu
'San pham

Tin tirc & Bao chi
Thu vién kién thirc
Hé théng phan phéi

Menu chinh




image34.png
Danh sach bai viét capnhat | Themmoi | RCYCIIETN]

Trang Tatca v
Ngay bt ddu hién thi
Bén ngay
Tiéu dé chira Tim kiém

STT Tiéu de Thi ty Lugt xem Ngay hién thi O
1 Phu nif sau sinh va cho con bi c6 sif dung san pham Hector nao dugc khéng? 99 [ 09/03/2021 Sira o
2 Tailieut 99 0 09/03/2021 sta O
3 Phu nit mang thai ¢6 sif dung sin ph&m Hector nao dugc khéng? 98 0 09/03/2021 Stra =]
4 Tilieu2 98 0 09/03/2021 sta O
5 Phu ni dang udng thuéc ngira thai dung san pham Hector dugc khong? 97 1 09/03/2021 Stra =]
6 Tailieu3 97 0 09/03/2021 sta O
7 Phu nif cho con bu uéng Hector thi con c6 bi anh hudng khéng? 96 [ 09/03/2021 Sira o
- - . o D,





image35.png
Danh sach san pham Capnnat  Thém mdi

Trang Tétca v

Tén sén phim Tim kiém

Tén san pham Gia

1 l mr Nugc Dong Triing Ha Thio Hector Collagen 550.000 650000 | | 2 sia O

2 .- Nudc Déng Tring Ha Thao Hector S3m 420.000 0 1 sta O

3 Tinh Dau Difa Thugng Hang - 260 ML 146.000 0 0 Sia [

Vidn nanm Hartnr Phiie HRG PO, 1 < M




image36.png
Thugc tinh san pham capnnat  Themmoi [

Tén thuéc tinh Tén hién thi Thit ty (m]

Loai san phim Loai san phim 0 sia =]




image37.png
Danh sach banner Capnhdt  Thém moi

Trang Tétca M

Upload nhiéu anh

Upload @

STT Hinh anh

tri Thet ty. (@]

O Banner siide

O Banner a6 tac

O Banner siide

O Banner a6 téc





image38.png
Thém/Stra banner Capnhat  Capnhat&M&i  Cap nhdt & Dong

Trang Trang chi X

vitri  (JBanner
O Banner géi téc

Motangmsi O

EIVI  EEEN

Tieu 68 Virdn tréng va nha xuéng cia LAVITE duroc quan Iy theo tiéu chudn Chau Au

Mo ta I RN F ECEFIT I L
B 7 U ae| | B[ A - & [y cssc

T T

-l 30 el dfcsomine <D L 8

B Words: 0 Characters:0

Lién két (Url)

Hinh anh





image39.png
CAu hinh mau trang: San pham Lavite san xuét Capnhdt  Capnhat&MGi  Capnhat&Dong  Xemtrang

Céu hinh Phan quyén Cu hinh SEO Céu hinh Sitemap
EaVi EREN
Tén trang San pham Lavite san xudt ®
Dudng din (URL) | ~/san-pham-lavite-san-xuat ®
Mo ta
4
Cho phép click? e
Trang giao dién S&n pham e
Trang cha S&n pham v
Hidn thi? e
veucausst? 0@
Hinh anh S,
A
.
IData/Sites/1/medial4-nome5 jpeg Browser @




image40.png
Cho phép cache & trinh duyét?
Hién thi & so 66 website?

M trang moi?

An khi dang nhap?

Ngay tao

Lén diu chinh cudi

Didu chinh cudi ciing béi

Oe
e
Oe

Oe

09/03/2021 10:22:09 SA
09/03/2021 10:22:09 SA

Admin




image41.png
Céu hinh Phan quyén Céu hinh SEO Céu hinh Sitemap

Quyén duoc phép xem trang nay
Ochi.
@Adr
All Users [ Authenticated Users [J Content

iministrators moi duoc phép.

istrators, Content Administrators va céc vai tro duoc chon sau ddy duoc phép.

O Role Administrators [ Xi¥ Iy don hang

Quyén duoc phép quan ly néi dung trong trang nay
OChi Administrators méi duoc phép.

@Administrators, Content Administrators va céc vai trd duoc chon sau day duoc phép.

[ Authenticated Users & Content [ Role Administrators.

O Xir Iy don hang




image42.png
Cau hinh

E3 VN

Phan quyén

SR EN

Cau hinh SEO Céu hinh Sitemap

Thé "Title” (60 - 80 ky tu)

Thé "Description” (155 kj tu)

Thé "Keywords”

‘Buong dén Canonical

Thé Meta nang cao




image43.png
Céu hinh

hinh SEO Céu hinh Sitemap

Hang thang

05

Hién thi & sitemap? C




image44.png
Thém/Stra bai viet

Capnhat  Capnhat&MGi  Cap nhat& Bong
dung  Hinhanh  Thubctinh  Cduhinh SEO
Trang Tuyén dung
Tigu 6& phu Chon
EaVi EREN
Tieu6é Nhan vién thiét k&
Tiéu dé phy Tp. HS Chi Minh
Buongdén (URL) | ~/nhan-vien-thiet-ke

RN RN FCEFIEE EEE] “Times New .. ~] 16ex_*|
B 7 U e E A * O [ Appiy CS5 CL.. Q- 3% Gl Costom tnks D) 757 9

8 - 10 trigu VND

/' Design_| <> HTML

Words: 4 Characters: 16





image45.png
Noidung [0 DN 9 -0 [ @O 18 5[ % EI= [[Nomel [ TimesNew.. [160c ]
S| Aoy €S Ol +] oF = | €0+ 3 3~ | Custom Lnks <] D) = O
:sélummyén

'Dia diém 1am viécTp. H6 Chi Minh,

Words: 46 Characters: 214

/' Design_| > HTML

Binh kem file F———

Motangmsi O

Duyét hién thi?

Ngay bét du hién thi 09/03/20212:01 P

Dén ngay





image46.png
Thém/Sira bai viét

Ni dung Hinh anh Thudc tinh

CAu hinh SEO

Trong tab hinh &nh |

st dung 3 nut nay

STT Thumbnail

Cap nhat

X6a (Chon) @)

Capnhat  Capnhat&M6i  Capnhat&Bong  Saochép

N4

Khéng str dung nhitng nat nay
dé cap nhat hodc x6a hinh anh

Chi thich dnh Ngén ngit Thit ty (m]

Khong quan tar v| | 0 8]




image47.png
Thém/Stra bai viet Capnhat  Capnhdt&M&i  Capnhat&Dong  Sao chép

Nai dung Hinh anh Thuge tinh Céu hinh SEO
Thudc tinh méi -
‘Quyen loi khi l3m viéc véi Lavite Eavi  EREN
HO'so
Tiéu aé Quyén loi khi 1am viéc véi Lavite ]
Cap nhat
Nai dung

T RN FC ECE FIE I L
A - & ~[Apply S5 C

[Normal
JoF -] @ - 3 < - @ custom Links ][04+ 8
« Thu nhap: trung binh 10 — 12 triéu/thang va s& ngay cang tang theo hiéu qua kinh t& ma ca cty dat droc
« C6 i cné do bdo hiém

« Lavite c6 van héa lam viéc teamwork t6t, Gdng nghiép chay ché hé tro tét.

« Nhiéu méi quan hé 16t cho twong lai.

B Words: 51 Characters: 238





image48.png
Chinh stva san pham Capnhat | Capnhdt&MG6i | Capnhat&Dong  Saochép

Noidung  Hishanh  Tabthongtn  Thubctinh  Samphimliénquan  Baiviétlienquan  CAuhinh SEO
Trang San phdm >> San pham Lavite san xudt v e
Ma san phdm
550.000 )
Gid thitruong 650000 )
EaVi EREN
Tén san phdm Nuwéc Dong Tring Ha Thao Hector Collagen ]
Tiéu dé phu San pham tré héa nhanh — Nuéc Déng tring ha thdo Hector Collagen ]
Buong din (URL) ~Inuoc-dong-trung-ha-thao-hector-collagen e

M6 ta ngén AL B9 N H|8 8| %S | Noma ~| Times New .. [ 16pc -]
[ SEIEI A - & [reovcsso. JoF [ @ - 3= 5~ E[custom nis ][ - &

« Nuwéc udng chiét suat Bong tring ha thdo nay bd sung thém Collagen cho tac dung virot troi;

+ Sdn pham nd gon, b vira ti 4o, sik dung moi lic moi noi;
+ Tang cudng Sisc knde, ngan chan Ido hoa hidu qud;
« Sirdung 10 ngay thy ngay hiéu qua.

/' Design_| <> HTML Words: 50 Characters: 235 .-





image49.png
Néi dung I RN F ECEFIT I L
B 7 U ahe Apply CSS L ~[F = | §0 = (=il e

Normal [ Times New .. ~[16px ]

Custom Links_~[| G055 - 8

/' Design_| <> HTML Words: 0 Characters:0 .

Tay chon hinthi [ Mi
O Khuyén mai

Motangmsi O

Duyét hién thi?

Ngay bétddu hidn thi [ 09/03/20214350

Dén ngay





image50.png
Chinh stva san pham Capnhat | C3pnhdt&MG6i  Capnhat&Dong  Saochép

Nl dung Hinh anh Tabthongtin  Thudctinh San phém lién quan Bai viét lién quan Céu hinh SEO

Capnnat  Xda(Chon) ©

STT Thumbnail Hinh anh Cha thich Ngén ngit Thet ty. (@]

“ Knong quantar | | 1 o
Chon hinh

. TN = osmgamu [0 ] O

Chon hinh Chon hinh





image51.png
Néi dung

Tabthéngtin  Thusctinh San phém lién quan Chu hinh SEO

“Thudc tinh méi -

M3 E3VI  EREN
Quy cach dong goi
Huong dén sir dung Tieu aé M6 3
Huong dn bo quan

Cap nhat

Noi dung

AR O S = Nomal [ Times New... ~[24px -] B Z
A - & ~[aopiy Css O -]of | @ - (3 - @l [custom Links -] D - 8

<

Mo ta

Nubc déng tring ha thdo két hop collagen, Hector collagen, sén phdm chira ham luong cao déng tring ha théo, 5000 don vi collagen pep
tit tir cd, nudc ép tréi cdy tuoi ham luong C cao va dudng chét HA. Sén phdm dudi tai nghé phéi trén gitka khoa hoc vé nghé thuét &m
thuc, mang dén cho ban san phdm nudc ubng tré héa nhanh, huong vi thom ngon. tron day tinh chdt. Nudc déng tring ha thdo Hector





image52.png
NGi dung Hinh anh

Trang

Tén bai viét

Ten bai viet
Doan Thi Ngoc Thanh
Chi L& Ngoc Digp

Ong Ba Sang - N& 70 tudi

T T

Tab théng tin Thudc tinh

Nhan xét knach hang

S&n pham lién quan

quan

Tim kiém

Céu

SEO

Bai viétlién quan

Ten bai viét

Doan Thi Ngoc Thanh

Chi L& Ngoc Digp

Ong Ba Sang — Né 70 tudi
Chi Nguyén Hoan

Chi Hanh Pham




image53.png
Thém/Sira thudc tinh san pham Capnhat  CApnnat&Moi  Capnhét&Bong

Thugc tinh sén pl Gid tr khoi tao
Trang Sén phém >> San pham Lavite san xuat x || San phém >> San phém Lavite phan phdi x
Loaithudc. Thude tinh théng thuong v
Tay chon ién thi & trang danh sach
ién thi & trang chi
O Cho phép dat hang
Kidu dir lieu Select Box N
Kidu loc Loc theo nhidu gia ti M
Hién thi?
EaVi EREN
Tén thudc tinh Loai san pham

Loai san pham




image54.png
Thuéc tinh san pham

Gia tri moi =

Dang nuoc v
Dang vién uéng
Dang soi ndm sdy

Giati

Thém moi




image1.jpg
Text (Web Pages)

Photos and Images
Documents

News and Events

Audio Files

Content Management System




image55.jpg




